
 

 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 3 

 

 

 

Dependencia responsable: SEGAE 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☒         Reunión externa ☐ 

 
Fecha: 25 de septiembre 2024 Hora de inicio 3:30 pm Hora de finalización: 4:30 pm 
     
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Revisión pendientes tercera feria   
 

TEMAS TRATADOS 
 
Aspectos de logística pendientes para la tercera feria de moda sostenible  
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Durante la reunión se revisó de manera conjunta entre Eliana Toro y Alejandra Erazo los 
aspectos que se encuentran pendientes para la tercera feria de moda sostenible. Lo 
primero que se revisa son los resultados de preinscripción por parte de manos 
reparadoras donde se evidencia que hay algunas personas inscritas que no han 
participado de los diferentes procesos de formación por lo cual no serán tenidas en 
cuenta. Posteriormente, con los resultados obtenidos se deberán organizar los productos 
de forma tal que se pueda compartir con Oscar Vargas y posteriormente con el centro 
comercial. 
 
Alejandra Erazo especifica que es muy importante concluir esta etapa de selección de 
manos reparadoras para definir cuántos cupos habrían para la antiferia y cuantos para 
manos reparadoras.  
 
Por otra parte, se revisan otros aspectos de logística que se encuentran pendientes: 
 

1. Documento de formalización del espacio de acuerdo con la 
documentación remitida al centro comercial 
2. Disponibilidad de mesas (4 o 5) para las actividades de reparación y trueque. 
Junto con la solicitud de fotografías para evidenciar que funcionen para la actividad 
3. Disponibilidad de sillas para el conversatorio que se llevará a cabo. Estamos 
gestionando la participación de la secretaria Adriana Soto  
4. Disponibilidad de sonido.  
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5. Dimensiones de las pantallas del centro comercial para poder solicitar en el 
diseño los ajustes a estas 

 
Igualmente, confirmar algunos aspectos que ya se habían conversado: 
 
1. Disponibilidad de tomas eléctricas para el punto de reparación 
2. Elementos para demarcar y separar el área donde se llevará a cabo el taller de 
reparación y el trueque 
 
Estos datos serán compartidos con el centro comercial para obtener respuesta y 
continuar con la organización 
 
 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

RESPONSABLES DE ELABORAR Y ACTUALIZAR 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Gutiérrez 
Cargo: Contratista 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 

 

COMPROMISOS 

DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Correo aspectos logísticos  Alejandra Erazo  
25 

Septiembr
e 

Organización de productos de manos reparadoras 
preinscritas 

Eliana Toro 
25 

Septiembr
e  

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

2 
Revisión y ajuste del documento, incluyendo el texto de datos 
personales. 

Radicado No. 2022EE332802 del 
27 de diciembre del 2022. 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 2023EE171778 del 
28 de julio del 2023. 
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 25 de septiembre 2024 HORA DE INICIO:           3:30 pm                                  HORA DE TERMINACIÓN: 4:30 pm 

LUGAR: VIRTUAL TEMA: Organización tercera feria  RESPONSABLE:SEGAE 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
 

TIPO Y NÚMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

FUN
CIO
NAR
IO 

CO
NTR
ATI
STA 

OTR
OS 

 
CORREO ELECTRÓNICO  

 

TELÉFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

María Alejandra Erazo Romero 1032450922 SDA/SEGAE  X  
maria.erazo@ambientebogo

ta.gov.co 
3133225387 Digital 

Eliana Toro 1010203157 SEGAE/SDA  X  
eliana.toro@ambientebogota.g

ov.co 
3217704047 Digital 

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 
 

       

 


